
27/2023. (XII. 18.) önkormányzati rendelet Maglód Város Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 
6/2015.(III.17.) önkormányzati rendelet módosításáról 

Hatályos: 2023. december 19-étő 

Maglód Város Önkormányzat Képviselő-testületének 
27/2023. (XII. 18.) önkormányzati rendelete 

Maglód Város Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 
6/2015.(III.17.) önkormányzati rendelet módosításáról 1 

Kihirdetési záradék 

A rendelet kihirdetésének napja: 2023. december 18. 

Margruber János 
jegyző 

1 A rendeletet Maglód Város Önkormányzat Képviselő-testülete a 2023. december 14-én megtartott ülésén fogadta el. 
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Maglód Város Önkormányzat Képviselő-testületének 
27 /2023. (XII. 18.) önkormányzati rendelete 

Maglód Város Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 
6/2015.(111.17.) önkormányzati rendelet módosításáról 

Maglód Város Önkormányzat Képviselő-testülete - az Alaptörvény 32. cikk (2) bekezdésében 
meghatározott eredeti jogalkotó hatáskörében, az Alaptörvény 32. cikk ( 1) bekezdés d) pontjában és 
a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 . évi CLXXXIX. törvény 53. § (1) bekezdésében 
meghatározott feladatkörében eljárva - a Maglód Város Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzatáról szóló 6/2015 .(III.17.) önkormányzati rendelet módosításáról a következőket rendeli 
el: 

1. § 

A Maglód Város Önkormányzata Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló Maglód Város 
Önkormányzat Képviselő-testületének 6/2015. (IIl.17 .) önkormányzati rendelete 35. § (6) bekezdése 
helyébe a következő rendelkezés lép: 

„(6) Zárt ülésen a képviselő-testület tagjai, a jegyző , az aljegyző és meghívása esetén az érintett és a 
szakértő, továbbá az önkormányzat jogi képviselője és a jegyzőkönyvvezető vesz részt." 

2.§ 

( 1) A Maglód Város Önkormányzata Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló Maglód Város 
Önkormányzat Képviselő-testületének 6/2015. (Hl .17 .) önkormányzati rendelete 1 /A. melléklete 
helyébe az 1. melléklet lép. 

(2) A Maglód Város Önkormányzata Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló Maglód Város 
Önkormányzat Képviselő-testületének 6/2015. (llI.17.) önkormányzati rendelete 5. melléklete 
helyébe a 2. melléklet lép. 

(3) A Maglód Város Önkormányzata Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló Maglód Város 
Önkormányzat Képviselő-testületének 6/2015. (Ill.17 .) önkormányzati rendelete 6. melléklete 
helyébe a 3. melléklet lép. 

3. § 

Hatályát veszti a Maglód Város Önkormányzata Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 
Maglód Város Önkormányzat Képviselő-testületének 6/2015. (IIl.17.) önkormányzati rendelete 24. § 
(6) bekezdés a) pontja. 

:§.~o.~M4.4tr 
Ö ~-<. llL~r ~ .... 

Ez a rendelet a kihirdetését kö:{2)e " apon lép ~J~baJ':,~ ·(;< -~ ' . 

ni !,,._ ' '<~( \fil'l',., .• 1 n> /]: •/// ~"---= -,--- \ ?> • 01 "tJ ////e { t'. t' /. 

Tabányi Pál ~ J Mi g er · os 
polgármester >~t>-; q."°' jegyző 

~ * Kihirdetési za ek 



1 

"1/A. melléklet 

Az önkormányzat államháztartási szakágazati besorolása, 
szakmai alaptevékenységeinek kormányzati funkciók szerinti megjelölése, 

és az adóalanyiságával kapcsolatos fontosabb adatok 
Alaptevékenységi besorolás: 
Államháztartási szakágazat: 841105 Helyi önkormányzatok és társulások igazgatási tevékenysége 

KORMÁNYZATI FUNKCIÓK 

I. A törzskönyvi nyilvántartásba bejegyzésre kerülő kormányzati funkciók 
Kódja Megnevezése 
011130 Önkormányzatok és önkormányzati hivatalok jogalkotó és általános tevékenysége 
013320 Köztemető-fenntartás és -működtetés 
013350 Az önkormányzati vagyonnal való gazdálkodással kapcsolatos feladatok 
013390 Egyéb kiegészítő szolgáltatások 
016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatása és támogatása 
016080 Kiemelt állami és önkormányzati rendezvények 
041140 Területfejlesztés igazgatása 
041233 Hosszabb időtartamú közfoglalkoztatás 
042180 Állat-egészségügy 
045120 Út, autópálya építése 
045150 Egyéb szárazföldi személyszállítás 
045160 Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése, fenntartása 
052020 Szennyvíz gyűjtése, tisztítása, elhelyezése 
061020 Lakóépület építése 
062020 Településfejlesztési projektek és támogatásuk 
064010 Közvilágítás 
066010 Zöldterület-kezelés 
066020 Város-, községgazdálkodási egyéb szolgáltatások 
072111 Háziorvosi alapellátás 
072112 Háziorvosi ügyeleti ellátás 
074031 Család és nővédelmi egészségügyi gondozás 
074032 Ifjúság-egészségügyi gondozás 
074040 Fertőző megbetegedések megelőzése, járványügyi ellátás 
081030 Sportlétesítmények, edzőtáborok működtetése és fejlesztése 
081041 Versenysport- és utánpótlás-nevelési tevékenység és támogatása 
082042 Könyvtári állomány gyarapítása, nyilvántartása 
082043 Könyvtári állomány feltárása, megőrzése, védelme 
082044 Könyvtári szolgáltatások 
082091 Közművelődés - közösségi és társadalmi részvétel fejlesztése 
082092 Közművelődés - hagyományos közösségi kulturális értékek gondozás 
091140 Óvodai nevelés, ellátás működtetési feladatai 
096015 Gyermekétkeztetés köznevelési intézményben 
096025 Munkahelyi étkeztetés köznevelési intézményben 
101144 Szenvedélybetegek közösségi alapellátása (kivéve: alacsonyküszöbű ellátás) 
104031 Gyermekek bölcsődében és mini bölcsődében történő ellátása 
104035 Gyermekétkeztetés bölcsődében, fogyatékosok nappali intézményében 
104037 Intézményen kívüli gyermekétkeztetés 
104042 Család és gyermekjóléti szolgáltatások 
106010 Lakóingatlan szociális célú bérbeadása, üzemeltetetése 
107052 Házi segítségnyújtás 
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II. A törzskönyvi nyilvántartásba be nem jegyezhető kormányzati funkciók
(15/2019. (XII. 7.) PM rendelet 2. § (2) bek.) 

Kódja Megnevezése 
018010 Önkormányzatok elszámolásai a központi költségvetéssel 
018020 Központi költségvetési befizetések 
018030 Támogatási célú finanszírozási műveletek 
084031 Civil szervezetek támogatása 
086010 Határon túli magyarok egyéb támogatásai 
107060 Egyéb szociális pénzbeli és természetbeni ellátások, támogatások 

III. Adóalanyisággal összefüggő fontosabb adatok:

Adószám: 15730624-2-13 
Ténylegesen végzett tevékenységek TEÁOR '08 besorolás szerint: 

Típusa Kódja Megnevezése 
fő tevékenység 8411 Általános közigazgatás 
egyéb tevékenység 4120 Lakó- és nem lakó épület építése 
egyéb tevékenység 6820 Saját tulajdonú, bérelt ingatlan bérbeadása, üzemeltetése 
egyéb tevékenység 8413 Üzleti élet szabályozása, hatékonyságának ösztönzése 

"



EGYÜTTMŰKÖDÉSI MEGÁLLAPODÁS 
(KÖZIGAZGATÁSI SZERZŐDÉS) 

amely létrejött egyrészt Maglód Város Önkormányzata (2234 Maglód, Fő u. 12., képviseli: 
Tabányi Pál polgármester), másrészt Maglód Város Roma Nemzetiségi Önkormányzata (2234 
Maglód, Fő u. 12., képviseli: Német Péterné elnök) között az alábbiak szerint: 

A megállapodást az együttműködő felek a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CL:XXIX. 
törvény, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (továbbiakban: Áht), valamint ennek 
végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII. 31.)Korm. rendelet alapján kötik. 

Az Áht 6/C. § (! )-(2) bekezdések alapján a nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival 
kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatok ellátásáról Maglódi Polgármesteri Hivatal (2234 Maglód, Fő u. 12., 
képviseli: Margruber János jegyző) gondoskodik. A helyi önkormányzat és a nemzetiségi 
önkormányzat a feladatok ellátásának részletes szabályait a Nektv. 80. § (2) bekezdése szerinti 
megállapodásban rendezik. A szerződő felek jelen megállapodásban rögzítik a költségvetés 
elkészítésének, jóváhagyásának eljárási rendjét, és a költségvetési gazdálkodással, az információs 
és adatszolgáltatási, valamint a nyilvántartási tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 
összefüggő szabályokat. 

A megállapodás szabályainak kialakítása 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLX:XXIX. törvény (Mötv. ), 
a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CL:XXIX. törvény (Nektv.), 
az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht.), 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stab. tv.) 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.3 l.) Konn. rendelet 
(Ávr.), 
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 

előírásainak figyelembevételével történt. 

1. 
A működéshez szükséges tárgyi feltételek biztosítása 

1. Az Önkormányzat a nemzetiségi önkormányzat működéséhez szükséges tárgyi és személyi 
feltételeket a Fő u. 12. szám alatti önkormányzati ingatlan épületein belül a feladatellátáshoz 
szükséges tárgyi, technikai eszközökkel ingyenesen biztosítja, igény szerint, de havonta 
legalább 16 órában. E helyiség fűtésének, világításának költségeit az Önkormányzat átvállalja. 

2. A 3. pontban foglaltakon túlmenően az Önkormányzat a nemzetiségi önkormányzat ingyenes 
használatába a Maglód, Sallai u. 2. száma alatti (931/3. hrsz) épület 2 (kettő) darab helyiségét. 

3. A nemzetiségi önkormányzatnak az egyéb rendezvényei megtartásához az Önkormányzattól, 
és/vagy az intézményektől, és/vagy az önkormányzati tulajdonú gazdasági társaságtól igényelt 
helyiségekre vonatkozóan az érintett szervezet vezetőjével kell az igénylésre, használatra 
vonatkozóan egyeztetni, illetve megállapodni. 

"5. melléklet
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II. 
A működéshez szükséges személyi feltételek biztosítása 

Az önkormányzat oly módon biztosítja a működéshez szükséges személyi feltételeket, hogy a 
nemzetiségi önkormányzat működéséhez kapcsolódó adminisztratív feladatokat a Polgármesteri 
Hivatal közreműködő munkatársként kijelölt köztisztviselője, valamint a Polgármesteri Hivatal 
érintett szervezeti egységeinek szakmailag illetékes köztisztviselői munkaidőn belül látják el. 

1. A Polgármesteri Hivatal ellátja a testületi döntések és a tisztségviselők döntéseinek 
előkészítését, a testületi ülések jegyzőkönyvének elkészítését, postázását, a testületi és 
tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartási, sokszorosítási, postázási, valamint 
a nemzetiségi önkormányzat működésével, gazdálkodásával kapcsolatos nyilvántartási, 
iratkezelési feladatokat. 

2. A Polgármesteri Hivatal nemzetiségi feladatokkal megbízott munkatársa a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére érkező postai küldeményeket felbonthatja. 

3. Az önkormányzat kötelezettséget vállal arra, hogy a jegyző vagy annak - a képesítési 
előírásoknak megfelelő - megbízottja az önkormányzat megbízásából és képviseletében részt 
vesz a nemzetiségi önkormányzat testületi ülésein és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 
továbbá a nemzetiségi önkormányzat kérésére szakmai segítséget nyújt annak ülésén és azon 
kívül is a nemzetiségi önkormányzat működését érintően. 

4. Az önkormányzat és a nemzetiségi önkormányzat kölcsönös és közös érdekeik szem előtt 
tartásával törekszik arra, hogy a jelen megállapodásban foglaltakon túl - lehetőségei szerint -
keresse az együttműködés további formáit, így például pályázatok felkutatását és benyújtását, 
valamint a nemzetiség céljait szolgáló rendezvények, programok szervezését. 

5. A helyi önkormányzat jegyzője a nemzetiségi önkormányzattal történő kapcsolattartásra 
Kákonyiné Zima Márta köztisztviselőt jelöli ki. 

III. 
Gazdálkodás 

1. A költségvetés elkészítésének és el.fogadásának rendje 

1.1. Tervezés a következő költségvetési évre 

1.1.1. A jegyző, vagy az általa megbízott személy az adott év november hónapjában a 
nemzetiségi önkormányzat elnökével áttekinti a nemzetiségi önkormányzat 
következő költségvetési évre vonatkozó feladatait, várható bevételi forrásait. 

1.1.2. Amennyiben a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete a következő 

költségvetési évre vonatkozóan költségvetési, gazdálkodási tervről határozatot 
hoz, úgy azt az elnök tájékoztatás céljából eljuttatja a jegyzőhöz. 

1.2. A nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1.2.1. A gazdálkodási ügyekre vonatkozóan a helyi önkormányzat a nemzetiségi 
önkormányzattal történő kapcsolattartásra az Adó- és Pénzügyi Iroda (a 
továbbiakban: pénzügyi iroda) vezetőt jelöli ki. 

1. 2. 2. A nemzetiségi önkormányzat elnöke a pénzügyi iroda által előkészített 

költségvetési határozat-tervezetet február 15-éig, ha a központi költségvetésről 
szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, a központi 
költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyújtja be a testületnek. A költségvetési határozatnak tartalmaznia kell a 
nemzetiségi önkormányzat költségvetési bevételeit és költségvetési kiadásait 
előirányzat-csoportok, kiemelt előirányzatok szerinti bontásban, a működési és 



felhalmozási célú bevételeket és kiadásokat, egymástól elkülönítetten, a külön 
jogszabályban meghatározott rend szerint. A nemzetiségi önkormányzat elemi 
költségvetését a nemzetiségi önkormányzat hagyja jóvá. 

1.2.3. A nemzetiségi önkormányzat évente egyszer, legkésöbb a költségvetési határozat 
elfogadásáig határozatban állapítja meg a Stab. tv. 45. § (1) bekezdés a) pontja 
felhatalmazása alapján kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját 
bevételeinek, valamint a Stab. tv. 8. § (2) bekezdése szerinti adósságot 
keletkeztető ügyleteiből eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet 
követő három évre várható összegét. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

2.1. A nemzetiségi önkormányzat előirányzatai kizárólag a nemzetiségi önkormányzat 
költségvetési határozata alapján módosíthatók. 

2.2. Ha a nemzetiségi önkormányzat az eredeti előirányzatán felül többletbevételt ér el, 
bevételkiesése van, illetve kiadási előirányzatain belül átcsoportosítást hajt végre, 
határozatával módosítja az éves költségvetésének előirányzatát. 

2.3. A nemzetiségi önkormányzat által végrehajtott előirányzat változásának határozat­
tervezetét a jegyző, vagy az általa megbízott pénzügyi ügyintéző (a továbbiakban együtt: 
jegyző) készíti elő. Az év közben engedélyezett központi támogatások felhasználásáról, 
valamint a saját hatáskörben végrehajtott előirányzat-átcsoportosítások miatt a 
költségvetési határozat módosításáról a jegyző által történő előkészítése után, az elnök 
előterjesztése alapján a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete dönt. 

2. 4. A testület - az első negyedév kivételével - negyedévenként, a döntése szerinti 
időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló elkészítésének határidejéig, 
december 31-ei hatállyal módosítja a költségvetési határozatát. Az előirányzat­

módosítást a jegyző (vagy az általa megbízott pénzügyi ügyintéző) készíti elő. 

2.5. Ha év közben az Országgyűlés - a nemzetiségi önkormányzatot érintő módon -
meghatározott hozzájárulások, támogatások előirányzatait zárolja, azokat csökkenti, 
törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a képviselő-testület elé kell 
terjeszteni a költségvetési határozat módosítását. 

2. 6. A nemzetiségi önkormányzat előirányzat módosításainak képviselő-testületi 

előterjesztésének előkészítéséért a jegyző a felelős. 

2. 7. A nemzetiségi önkormányzat előirányzatairól és az abban bekövetkezett változásairól a 
pénzügyi iroda naprakész nyilvántartást vezet. 

3. Költségvetési információ szolgáltatás rendje 

3.1. Beszámolási kötelezettség teljesítésének rendje 

3.1.1. A nemzetiségi önkormányzat kérésére a jegyző készíti elő a zárszámadási 
határozat tervezetét, amelyet a nemzetiségi önkormányzat elnöke terjeszt a 
képviselő-testület elé. 

3.1.2. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat-tervezetet az elnök terjeszti a 
testület elé úgy, hogy a testület elé terjesztését követő harminc napon belül, de 
legkésőbb a költségvetési évet követő ötödik hónap utolsó napjáig hatályba 
lépjen. A nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete az éves gazdálkodásáról 
szóló zárszámadását határozatban fogadja el. 

3.2. Vagyoni és számviteli nyilvántartás, adatszolgáltatás rendje 

3. 2.1. A Polgármesteri Hivatal a nemzetiségi önkormányzat vagyoni, számviteli 
nyilvántartásait elkülönítetten vezeti. 



3.2.2. A számviteli nyilvántartás alapjául szolgáló dokumentumokat (bizonylatokat, 
szerződéseket, bankszámlakivonatokat, számlákat, stb.) a nemzetiségi 
önkormányzat elnöke - vagy e feladattal megbízott tagja - köteles minden 
tárgyhónapot követő hó 5. napjáig a polgármesteri hivatal nemzetiségi 
önkormányzat gazdasági ügyintézésével megbízott munkatársának leadni. 

3.2.3. A vonatkozó rendeletekben meghatározott adatszolgáltatás során a szolgáltatott 
adatok valódiságáért, a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való 
tartalmi egyezőségéért a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testületének 

elnöke, a helyi önkormányzat polgármestere és jegyzője együttesen felelős. 

3. 2. 4. A nemzetiségi önkormányzat vagyona, - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3.2.5. A vagyon leltározása a Polgármesteri Hivatal leltározási és leltárkészítési 
szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon történik. A 
nemzetiségi önkormányzat vagyonának leltározásában az elnök, és az általa 
írásban kijelölt képviselő közreműködik. 

3.2.6. A vagyontárgyak selejtezésével összefüggő szabályokat a Polgármesteri Hivatal 
felesleges vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének a szabályzatában 
előírtak szerint kell elvégezni. A nemzetiségi önkormányzat a selejtezésre 
javasolt eszközeire az elnök - a nemzetiségi önkormányzat képviselő­

testületének véleményét kikérve - tesz javaslatot a jegyző felé. 

4. A költségvetési gazdálkodás lebonyolításának rendje 

A nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásának végrehajtásával kapcsolatos feladatokat a 
Polgármesteri Hivatal látja el, amely a költségvetési szervekre vonatkozó gazdálkodási 
szabályok betartása mellett végzi feladatait. 

A nemzetiségi önkormányzat operatív gazdálkodásával összefüggő döntési hatáskörök és 
ellenőrzési jogkörök gyakorlásának rendjét, felelőseinek és a helyettesítés rendjének a 
meghatározását a Polgármesteri Hivatal Gazdálkodási szabályzata tartalmazza. 

4.1. Kötelezettségvállalás rendje 

A nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatában szereplő előirányzatai terhére 
kizárólag a nemzetiségi önkormányzat elnöke vagy az általa írásban felhatalmazott 
nemzetiségi önkormányzati képviselő vállalhat kötelezettséget. 

A nemzetiségi önkormányzat nevében kötelezettséget vállalni az Ávr-ben foglalt 
kivételekkel csak pénzügyi ellenjegyzés után, a pénzügyi teljesítés esedékességét 
megelőzően, írásban lehet. 

A nemzetiségi önkormányzat esetében nem szükséges előzetes írásbeli 
kötelezettségvállalás az olyan kifizetés teljesítéséhez, amely 

a) értéke a kétszázezer forintot nem éri el, 
b) a fizetési számlákról a számlavezető által leemelt díj,juttatás, a külföldi pénzértékben 

vállalt kötelezettség árfolyamvesztesége vagy 
e) az Áht. 36 § (1) bekezdése szerinti más fizetési kötelezettségnek minősül. 

Az a)-c) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(érvényesítés, utalványozás) és nyilvántartására vonatkozó szabályait alkalmazni kell. 
Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét a 
Polgármesteri Hivatal Gazdálkodási szabályzata rögzíti, ami kiterjed a nemzetiségi 
önkormányzatra is. 



A nemzetiségi önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a pénzügyi 
iroda gondoskodik. 

4.2 Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A nemzetiségi önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
pénzügyi iroda vezetője vagy az általa írásban kijelölt, a Polgánnesteri Hivatal 
alkalmazásában álló köztisztviselő írásban jogosult. A kötelezettségvállalás pénzügyi 
ellenjegyzésére feljogosított személynek a felsőoktatásban szerzett pénzügyi-számviteli 
végzettséggel, vagy legalább középfokú iskolai végzettséggel és emellett pénzügyi­
számviteli képesítéssel kell rendelkeznie. 

A pénzügyi ellenjegyzőnek meg kell győződnie arról, hogy a szabad előirányzat 

rendelkezésre áll, a tervezett kifizetési időpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, és a 
kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat. 

Amennyiben a kötelezettségvállalás nem felel meg a 3 .1. pontban előírtaknak, a pénzügyi 
ellenjegyzőnek erről írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségvállaló!. 

A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi ellenjegyzés 
dátumának és a pénzügyi ellenjegyzés tényére történő utalás megjelölésével, az arra 
jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

4.3. A teljesítés igazolása 

A teljesítés igazolására a nemzetiségi önkormányzat nevében az elnök, vagy az általa 
írásban felhatalmazott nemzetiségi képviselő írásban jogosult. 

A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, 
az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

Nem kell teljesítésigazolás! végezni az olyan kifizetés teljesítéséhez, amely az Áht. 36 § 
(!) bekezdése szerinti más fizetési kötelezettségnek minősül. 1 

4. 4. Érvényesítés 

Az érvényesítést a pénzügyi iroda vezetője vagy az általa írásban kijelölt, a Polgármesteri 
Hivatal alkalmazásában álló köztisztviselő írásban jogosult. Az érvényesítésre 
feljogosított személynek a felsőoktatásban szerzett pénzügyi-számviteli végzettséggel, 
vagy legalább középfokú iskolai végzettséggel és emellett pénzügyi-számviteli 
képesítéssel kell rendelkeznie. 

Az érvényesítőnek ellenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét és azt, hogy 
a megelőző ügymenetben az Áht., az államháztartási számviteli kormányrendelet és az 
Á vr. előírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, a megállapított 
összeget, az érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

4.5. Utalványozás 

Utalványozásra a nemzetiségi önkormányzat elnöke vagy az általa írásban felhatalmazott 
nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult. 

Utalványozni készpénzes fizetési mód esetén az érvényesített pénztárbizonylatra 
rávezetett, más esetben külön írásbeli rendelkezéssel lehet. 

1 "Más fizetési kötelezettségnek minősül a jogszabályon, jogerős vagy fellebbezésre tekintet nélkül 
végrehajtható bírósági, illetve véglegessé vált vagy azonnal végrehajtható hatósági döntésen, 
vagy más, a fizetési kötelezettség összegét vagy az összeg megállapításának módját, továbbá a 
felek valamennyi jogát és kötelezettségét megállapító kötelező előíráson alapuló fizetési 
kötelezettség." 



Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

4. 6. Összeférhetetlenségi követelmények 

A nemzetiségi önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az 
érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. A 
kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés 
igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a 
Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy maga javára látná el. 
Az Adó- és Pénzügyi Iroda vezetője a kötelezettségvállalásra, pénzügyi ellenjegyzésre, 
teljesítés igazolására, érvényesítésre, utalványozásra jogosult személyekről és aláírás­
mintájukról a Polgármesteri Hivatal Gazdálkodási szabályzatában foglaltak szerint 
naprakész nyilvántartást vezet. 
A kötelezettségvállalásra, pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítés igazolására, érvényesítésre, 
utalványozásra jogosult személyeket e megállapodás 1. számú melléklete tartalmazza. 

5. Pénzellátás 

5.1. A nemzetiségi önkormányzat a helyi önkormányzat számlavezetőjénél (ERSTE Bank 
Hungary ZRT) vezeti a 11600006-00000000-53760179 számú pénzforgalmi számláját. 
A számla feletti rendelkezési jogosultakat a pénzkezelési szabályzat melléklete 
tartalmazza. 

5.2. A nemzetiségi önkormányzat csak egy pénzforgalmi számlával rendelkezhet. 

5.3. A nemzetiségi önkormányzat döntése alapján és forrásai terhére 

a) fizetési számlájához kapcsolódóan alcímű számlákat (lekötött bankbetétei 
elkülönítésére szolgáló alszámla, nemzetiségi önkormányzat döntése vagy 
jogszabály rendelkezése alapján egyéb, meghatározott célú pénzeszközök 
elkülönítésére szolgáló alszámla), 

b) letéti pénzeszközök kezelésére letéti számlát, és 
e) devizaszámlát 

vezethet. 

5.4. A nemzetiségi önkormányzat házipénztárát a pénzügyi iroda kezeli. A házipénztárból a 
készpénzben történő kiadások teljesítésére a Házipénztári szabályzatban foglalt előírások 
figyelembe vételével kerülhet sor. 

5.5. Készpénz a nemzetiségi önkormányzat házipénztárán keresztül akkor fizethető ki, ha a 
nemzetiségi önkormányzat elnöke vagy az általa erre írásban felhatalmazott nemzetiségi 
önkormányzati képviselő a kifizetés teljesítéséhez szükséges dokumentumokat 
(szerződés, számla) bemutatja, és szándékát - a pénztári órák figyelembe vételével -
legkésőbb a pénzfelvételt megelőző napon 12.00 óráig a pénzügyi irodán jelzi. 

6. A belső kontrollrendszer és a belső ellenőrzés 

6.1. A Polgármesteri Hivatal a nemzetiségi önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontrollkömyezetet, a 
kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az információ és kommunikációs 
rendszert, továbbá a nyomon követési rendszert. A nemzetiségi önkormányzatra 
vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért az Adó- és Pénzügyi Iroda vezetője a 
felelős. 

6.2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a költségvetési szervek 
belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011.(XIl.31.)Korm. 



rendelet előírásait, továbbá az államháztartásért felelős miniszter által közzétett 
módszertani útmutatókban leírtakat. 

6. 3. A nemzetiségi önkormányzat belső ellenőrzését a Maglódi Polgármesteri Hivatal által 
megbízott belső ellenőr végzi. Belső ellenőrzésre a kockázatelemzéssel alátámasztott 
éves belső ellenőrzési tervben meghatározottak szerint kerül sor. A belső ellenőrzés 
lefolytatásának rendjét a belső ellenőrzési vezető által jóváhagyott belső ellenőrzési 
kézikönyv tartalmazza. 

6. 4. A nemzetiségi önkormányzat részt vesz a belső ellenőrzés értékeléséről készülő éves 
beszámoló rá vonatkozó részének elkészítésében, amit a Polgármesteri Hivatal készít el. 

IV. 
Záró rendelkezések 

1. Felek kijelentik, hogy a jelen megállapodásban rögzített eljárási rend szerint járnak el, az 
együttműködés során szabályait kölcsönösen betartják. 

2. A szerződő felek jelen megállapodást 2021. február 15-től határozott időre, a nemzetiségi 
önkormányzat megbízatásának idejére kötik, melyet évente szükség szerint, általános vagy 
időközi választás esetén az alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

3. Az együttműködési megállapodást Maglód Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a 
13/2021.(I.26.) önkormányzati határozatával, Maglód Város Roma Nemzetiségi 
Önkormányzatának Képviselő-testülete a 3/2021.(11.12. )RNÖ. határozatával jóváhagyta. 

4. Jelen megállapodás hatályba lépésével egyidejűleg a 2019. november 21-ei keltezésű -Maglód 
Város Önkormányzat Képviselő-testülete által a 13112019.(XI.21.) önkormányzati 
határozatával, Maglód Város Roma Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete által a 
31/2019.(Xl.21.)RNÖ. határozatával jóváhagyott - együttműködési megállapodás hatályát 
veszti. 

Maglód, 2021. február 15. 

Német Péterné elnök 

Maglód Város Roma Nemzetiségi 
Önkormányzatának Képviselő-test" 

!!! 



1. számú melléklet 

NYILVÁNTART ÁS 

a kötelezettségvállalásra, pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítés igazolására, 
érvényesítésre, utalványozásra jogosult személyekről 

1. Kötelezettségvállalás 

RNÖ elnöke vagy 

[elnök által írásban felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő] 

2. Pénzügyi ellenjegyzés 

irodavezető (Adó- és Pénzügyi Iroda) vagy 

[irodavezető által írásban felhatalmazott ügyintéző] 

3. Teljesítés igazolása 

RNÖ elnöke 

4. Érvényesítés 

irodavezető (Adó- és Pénzügyi Iroda) vagy 

[irodavezető által írásban felhatalmazott ügyintéző] 

5. Utalványozás 

RNÖ elnöke vagy 

[elnök által írásban felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő] 

"



EGYÜTTMŰKÖDÉSI MEGÁLLAPODÁS 
(KÖZIGAZGATÁSI SZERZŐDÉS) 

amely létrejött egyrészt Maglód Város Ö11kormá11yzata (2234 Maglód, Fő u. 12., képviseli: 
Tabányi Pál polgármester), másrészt Maglód Város Szlovák Nemzetiségi Ö11kormá11yzata (2234 
Maglód, Fő u. 12., képviseli: Hajduvári Katalin elnök) között az alábbiak szerint: 

A megállapodást az együttműködő felek a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. 
törvény, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény, valamint ennek végrehajtásáról 
szóló 368/2011.(XII. 31.)Korm. rendelet alapján kötik. 

Az Áht 6/C. § (1 )-(2) bekezdések alapján a nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival 
kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatok ellátásáról Maglódi Polgármesteri Hivatal (2234 Maglód, Fő u. 12., 
képviseli: Margruber János jegyző) gondoskodik. A helyi önkormányzat és a nemzetiségi 
önkormányzat a feladatok ellátásának részletes szabályait a Nektv.80. § (2) bekezdése szerinti 
megállapodásban rendezik. A szerződő felek jelen megállapodásban rögzítik a költségvetés 
elkészítésének, jóváhagyásának eljárási rendjét, és a költségvetési gazdálkodással, az információs 
és adatszolgáltatási, valamint a nyilvántartási tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 
összefüggő szabályokat. 

A megállapodás szabályainak kialakítása 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.), 
a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (Nektv.), 
az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (Áht.), 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény (Stab. tv.) 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.3 l.) Korm. rendelet 
(Ávr.), 
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 

előírásainak figyelembevételével történt. 

1. 
A működéshez szükséges tárgyi feltételek biztosítása 

1. Az Önkormányzat a nemzetiségi önkormányzat működéséhez szükséges tárgyi és személyi 
feltételeket a Fő u. 12. szám alatti önkormányzati ingatlan épületein belül a feladatellátáshoz 
szükséges tárgyi, technikai eszközökkel ingyenesen biztosítja, igény szerint, de havonta 
legalább 16 órában. E helyiség fűtésének, világításának költségeit az Önkormányzat átvállalja. 

2. A 3. pontban foglaltakon túlmenően az Önkormányzat - a vonatkozó használatba adási 
szerződés aláírását követően - ingyenes használatba adja az Aradi u. 1-3. sz. alatti volt óvodai 
épület udvar felőli csoportszobáját. 

3. A nemzetiségi önkormányzatnak az egyéb rendezvényei megtartásához az Önkormányzattól, 
és/vagy az intézményektől, és/vagy az önkormányzati tulajdonú gazdasági társaságtól igényelt 
helyiségekre vonatkozóan az érintett szervezet vezetőjével kell az igénylésre, használatra 
vonatkozóan egyeztetni, illetve megállapodni. 

"6.melléklet

333. melléklet a 27/2023. (XII. 18.) önkormányzati rendelethez



II. 
A működéshez szükséges személyi feltételek biztosítása 

Az önkormányzat oly módon biztosítja a működéshez szükséges személyi feltételeket, hogy a 
nemzetiségi önkormányzat működéséhez kapcsolódó adminisztratív feladatokat a Polgármesteri 
Hivatal közreműködő munkatársként kijelölt köztisztviselője, valamint a Polgármesteri Hivatal 
érintett szervezeti egységeinek szakmailag illetékes köztisztviselői munkaidőn belül látják el. 

1. A Polgármesteri Hivatal ellátja a testületi döntések és a tisztségviselők döntéseinek 
előkészítését, a testületi ülések jegyzőkönyvének elkészítését, postázását, a testületi és 
tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartási, sokszorosítási, postázási, valamint 
a nemzetiségi önkormányzat működésével, gazdálkodásával kapcsolatos nyilvántartási, 
iratkezelési feladatokat. 

2. A Polgármesteri Hivatal nemzetiségi feladatokkal megbízott munkatársa a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére érkező postai küldeményeket felbonthatja. 

3. Az önkormányzat kötelezettséget vállal arra, hogy a jegyző vagy annak - a képesítési 
előírásoknak megfelelő - megbízottja az önkormányzat megbízásából és képviseletében részt 
vesz a nemzetiségi önkormányzat testületi ülésein és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 
továbbá a nemzetiségi önkormányzat kérésére szakmai segítséget nyújt annak ülésén és azon 
kívül is a nemzetiségi önkormányzat működését érintően. 

4. Az önkormányzat és a nemzetiségi önkormányzat kölcsönös és közös érdekeik szem előtt 
tartásával törekszik arra, hogy a jelen megállapodásban foglaltakon túl - lehetőségei szerint -
keresse az együttműködés további formáit, így például pályázatok felkutatását és benyújtását, 
valamint a nemzetiség céljait szolgáló rendezvények, programok szervezését. 

S. A helyi önkormányzat jegyzője a nemzetiségi önkormányzattal történő kapcsolattartásra 
Kákonyiné Zima Márta köztisztviselőt jelöli ki. 

III. 
Gazdálkodás 

1. A költségvetés elkészítésének és elfogadásának rendje 

1.1. Tervezés a következő költségvetési évre 

1.1.1. A jegyző, vagy az általa megbízott személy az adott év november hónapjában a 
nemzetiségi önkormányzat elnökével áttekinti a nemzetiségi önkormányzat 
következő költségvetési évre vonatkozó feladatait, várható bevételi forrásait. 

1.1. 2. Amennyiben a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete a következő 

költségvetési évre vonatkozóan költségvetési, gazdálkodási tervről határozatot 
hoz, úgy azt az elnök tájékoztatás céljából eljuttatja a jegyzőhöz. 

1.2. A nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. 2.1. A gazdálkodási ügyekre vonatkozóan a helyi önkormányzat a nemzetiségi 
önkormányzattal történő kapcsolattartásra az Adó- és Pénzügyi Iroda (a 
továbbiakban: pénzügyi iroda) vezetőt jelöli ki. 

1. 2. 2. A nemzetiségi önkormányzat elnöke a pénzügyi iroda által előkészített 

költségvetési határozat-tervezetet a központi költségvetésről szóló törvény 
kihirdetését követő negyvenötödik napig nyújtja be a testületnek. február 15-éig, 
ha a központi költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év 
kezdetéig nem fogadta el, a központi költségvetésről szóló törvény 
hatálybalépését követő negyvenötödik napig nyújtja be a testületnek. A 
költségvetési határozatnak tartalmaznia kell a nemzetiségi önkormányzat 
költségvetési bevételeit és költségvetési kiadásait előirányzat-csoportok, kiemelt 



előirányzatok szerinti bontásban, a működési és felhalmozási célú bevételeket és 
kiadásokat, egymástól elkülönítetten, a külön jogszabályban meghatározott rend 
szerint. A nemzetiségi önkormányzat elemi költségvetését a nemzetiségi 
önkormányzat hagyja jóvá. 

1.2.3. A nemzetiségi önkormányzat évente egyszer, legkésőbb a költségvetési határozat 
elfogadásáig határozatban állapítja meg a Stab. tv. 45. §(!)bekezdés a) pontja 
felhatalmazása alapján kiadott jogszabályban meghatározottak szerinti saját 
bevételeinek, valamint a Stab. tv. 8. § (2) bekezdése szerinti adósságot 
keletkeztető ügyleteiből eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet 
követő három évre várható összegét. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

2.1. A nemzetiségi önkormányzat előirányzatai kizárólag a nemzetiségi önkormányzat 
költségvetési határozata alapján módosíthatók. 

2.2. Ha a nemzetiségi önkormányzat az eredeti előirányzatán felül többletbevételt ér el, 
bevételkiesése van, illetve kiadási előirányzatain belül átcsoportosítást hajt végre, 
határozatával módosítja az éves költségvetésének előirányzatát. 

2.3. A nemzetiségi önkormányzat által végrehajtott előirányzat változásának határozat­
tervezetét a jegyző, vagy az általa megbízott pénzügyi ügyintéző (a továbbiakban együtt: 
jegyző) készíti elő. Az év közben engedélyezett központi támogatások felhasználásáról, 
valamint a saját hatáskörben végrehajtott előirányzat-átcsoportosítások miatt a 
költségvetési határozat módosításáról a jegyző által történő előkészítése után, az elnök 
előterjesztése alapján a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete dönt. 

2. 4. A testület - az első negyedév kivételével - negyedévenként, a döntése szerinti 
időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló elkészítésének határidejéig, 
december 31-ei hatállyal módosítja a költségvetési határozatát. Az előirányzat­

módosítást a jegyző (vagy az általa megbízott pénzügyi ügyintéző) készíti elő. 

2.5. Ha év közben az Országgyűlés - a nemzetiségi önkormányzatot érintő módon -
meghatározott hozzájárulások, támogatások előirányzatait zárolja, azokat csökkenti, 
törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a képviselő-testület elé kell 
terjeszteni a költségvetési határozat módosítását. 

2. 6. A nemzetiségi önkormányzat előirányzat módosításainak képviselő-testületi 

előterjesztésének előkészítéséért a jegyző a felelős. 

2. 7. A nemzetiségi önkormányzat előirányzatairól és az abban bekövetkezett változásairól a 
pénzügyi iroda naprakész nyilvántartást vezet. 

3. Költségvetési in(ormáció szolgáltatás rendje 

3.1. Beszámolási kötelezettség teljesítésének rendje 

3.1.1. A nemzetiségi önkormányzat kérésére a jegyző készíti elő a zárszámadási 
határozat tervezetét, amelyet a nemzetiségi önkormányzat elnöke terjeszt a 
képviselő-testület elé. 

3.1.2. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat-tervezetet az elnök terjeszti a 
testület elé úgy, hogy a testület elé terjesztését követő harminc napon belül, de 
legkésőbb a költségvetési évet követő ötödik hónap utolsó napjáig hatályba 
lépjen. A nemzetiségi önkormányzat képviselő-testülete az éves gazdálkodásáról 
szóló zárszámadását határozatban fogadja el. 



3.2. Vagyoni és számviteli nyilvántartás, adatszolgáltatás rendje 

3.2.1. A Polgármesteri Hivatal a nemzetiségi önkormányzat vagyoni, számviteli 
nyilvántartásait elkülönítetten vezeti. 

3.2.2. A számviteli nyilvántartás alapjául szolgáló dokumentumokat (bizonylatokat, 
szerződéseket, bankszámlakivonatokat, számlákat, stb.) a nemzetiségi 
önkormányzat elnöke - vagy e feladattal megbízott tagja - köteles minden 
tárgyhónapot követő hó 5. napjáig a polgármesteri hivatal nemzetiségi 
önkormányzat gazdasági ügyintézésével megbízott munkatársának leadni. 

3.2.3. A vonatkozó rendeletekben meghatározott adatszolgáltatás során a szolgáltatott 
adatok valódiságáért, a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való 
tartalmi egyezőségéért a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testületének 

elnöke, a helyi önkormányzat polgármestere és jegyzője együttesen felelős. 

3. 2. 4. A nemzetiségi önkormányzat vagyona, - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. 

3.2.5. A vagyon leltározása a Polgármesteri Hivatal leltározási és leltárkészítési 
szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon tfüiénik. A 
nemzetiségi önkormányzat vagyonának leltározásában az elnök, és az általa 
írásban kijelölt képviselő közreműködik. 

3.2.6. A vagyontárgyak selejtezésével összefüggő szabályokat a Polgármesteri Hivatal 
felesleges vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének a szabályzatában 
előírtak szerint kell elvégezni. A nemzetiségi önkormányzat a selejtezésre 
javasolt eszközeire az elnök - a nemzetiségi önkormányzat képviselő­

testületének véleményét kikérve - tesz javaslatot a jegyző felé. 

4. A költségvetési gazdálkodás lebonyolításának rendje 

A nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásának végrehajtásával kapcsolatos feladatokat a 
Polgármesteri Hivatal látja el, amely a költségvetési szervekre vonatkozó gazdálkodási 
szabályok betartása mellett végzi feladatait. 

A nemzetiségi önkormányzat operatív gazdálkodásával összefüggő döntési hatáskörök és 
ellenőrzési jogkörök gyakorlásának rendjét, felelőseinek és a helyettesítés rendjének a 
meghatározását a Polgármesteri Hivatal Gazdálkodási szabályzata tartalmazza. 

4.1. Kötelezettségvállalás rendje 

A nemzetiségi önkormányzat költségvetési határozatában szereplő előirányzatai terhére 
kizárólag a nemzetiségi önkormányzat elnöke vagy az általa írásban felhatalmazott 
nemzetiségi önkormányzati képviselő vállalhat kötelezettséget. 

A nemzetiségi önkormányzat nevében kötelezettséget vállalni az Ávr-ben foglalt 
kivételekkel csak pénzügyi ellenjegyzés után, a pénzügyi teljesítés esedékességét 
megelőzően, írásban lehet. 

A nemzetiségi önkormányzat esetében nem szükséges előzetes írásbeli 
kötelezettségvállalás az olyan kifizetés teljesítéséhez, amely 

a) értéke a kétszázezer forintot nem éri el, 
b) a fizetési számlákról a számlavezető által leemelt díj,juttatás, a külföldi pénzértékben 

vállalt kötelezettség árfolyamvesztesége vagy 
e) az Áht. 36 § (!) bekezdése szerinti más fizetési kötelezettségnek minősül. 

Az a)-c) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(érvényesítés, utalványozás) és nyilvántartására vonatkozó szabályait alkalmazni kell. 



Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét a 
Polgármesteri Ilivatal Gazdálkodási szabályzata rögzíti, ami kite1jed a nemzetiségi 
önkormányzatra is. 

A nemzetiségi önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a pénzügyi 
iroda gondoskodik. 

4.2 Kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A nemzetiségi önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
pénzügyi iroda vezetője vagy az általa írásban kijelölt, a Polgármesteri Hivatal 
alkalmazásában álló köztisztviselő írásban jogosult. A kötelezettségvállalás pénzügyi 
ellenjegyzésére feljogosított személynek a felsőoktatásban szerzett pénzügyi-számviteli 
végzettséggel, vagy legalább középfokú iskolai végzettséggel és emellett pénzügyi­
számviteli képesítéssel kell rendelkeznie. 

A pénzügyi ellenjegyzőnek meg kell győződnie arról, hogy a szabad előirányzat 

rendelkezésre áll, a tervezett kifizetési időpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, és a 
kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat. 

Amennyiben a kötelezettségvállalás nem felel meg a 3.1. pontban előírtaknak, a pénzügyi 
ellenjegyzőnek erről írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót. 

A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi ellenjegyzés 
dátumának és a pénzügyi ellenjegyzés tényére történő utalás megjelölésével, az arra 
jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

4.3. A teljesítés igazolása 

A teljesítés igazolására a nemzetiségi önkormányzat nevében az elnök, vagy az általa 
írásban felhatalmazott nemzetiségi képviselő írásban jogosult. 

A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, 
az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

Nem kell teljesítésigazolást végezni az olyan kifizetés teljesítéséhez, amely az Áht. 36. § 
(!) bekezdése szerinti más fizetési kötelezettségnek minősül. 1 

4.4. Érvényesítés 

Az érvényesítést a pénzügyi iroda vezetője vagy az általa írásban kijelölt, a Polgármesteri 
Hivatal alkalmazásában álló köztisztviselő írásban jogosult. Az érvényesítésre 
feljogosított személynek a felsőoktatásban szerzett pénzügyi-számviteli végzettséggel, 
vagy legalább középfokú iskolai végzettséggel és emellett pénzügyi-számviteli 
képesítéssel kell rendelkeznie. 

Az érvényesítőnek ellenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét és azt, hogy 
a megelőző ügymenetben az Áht., az államháztartási számviteli kormányrendelet és az 
Ávr. előírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, a megállapított 
összeget, az érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

'"Más fizetési kötelezettségnek minősül a jogszabályon, jogerős vagy fellebbezésre tekintet nélkül 
végrehajtható bírósági, illetve véglegessé vált vagy azonnal végrehajtható hatósági döntésen, 
vagy más, a fizetési kötelezettség összegét vagy az összeg megállapításának módját, továbbá a 
felek valamennyi jogát és kötelezettségét megállapító kötelező előíráson alapuló fizetési 
kötelezettség." 



4.5. Utalványozás 

Utalványozásra a nemzetiségi önkormányzat elnöke vagy az általa írásban felhatalmazott 
nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult. 

Utalványozni készpénzes fizetési mód esetén az érvényesített pénztár bizony latra 
rávezetett, más esetben külön írásbeli rendelkezéssel lehet. 

Nem kell utalványozni az Ávr. 59. § (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

4.6. Összeférhetetlenségi követelmények 

A nemzetiségi önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az 
érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. A 
kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés 
igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a 
Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy maga javára látná el. 

Az Adó- és Pénzügyi Iroda vezetője a kötelezettségvállalásra, pénzügyi ellenjegyzésre, 
teljesítés igazolására, érvényesítésre, utalványozásra jogosult személyekről és aláírás­
mintájukról a Polgármesteri Hivatal Gazdálkodási szabályzatában foglaltak szerint 
naprakész nyilvántartást vezet. 

A kötelezettségvállalásra, pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítés igazolására, érvényesítésre, 
utalványozásra jogosult személyeket e megállapodás 1. számú melléklete tartalmazza. 

5. Pénzellátás 

5.1. A nemzetiségi önkormányzat a helyi önkormányzat számlavezetőjénél (ERSTE Bank 
Hungary ZRT) vezeti a 11600006-00000000-69658022 számú pénzforgalmi számláját. 
A számla feletti rendelkezési jogosultakat a pénzkezelési szabályzat melléklete 
tartalmazza. 

5. 2. A nemzetiségi önkormányzat csak egy pénzforgalmi számlával rendelkezhet. 

5.3. A nemzetiségi önkormányzat döntése alapján és forrásai terhére 

a) fizetési számlájához kapcsolódóan alcímű számlákat (lekötött bankbetétei 
elkülönítésére szolgáló alszámla, nemzetiségi önkormányzat döntése vagy 
jogszabály rendelkezése alapján egyéb, meghatározott célú pénzeszközök 
elkülönítésére szolgáló alszámla). 

b) letéti pénzeszközök kezelésére letéti számlát, és 
e) devizaszámlát 

vezethet. 

5.4. A nemzetiségi önkormányzat házipénztárát a pénzügyi iroda kezeli. A házipénztárból a 
készpénzben történő kiadások teljesítésére a Házipénztári szabályzatban foglalt előírások 
figyelembe vételével kerülhet sor. 

5. 5. Készpénz a nemzetiségi önkormányzat házipénztárán keresztül akkor fizethető ki, ha a 
nemzetiségi önkormányzat elnöke vagy az általa erre írásban felhatalmazott nemzetiségi 
önkormányzati képviselő a kifizetés teljesítéséhez szükséges dokumentumokat 
(szerződés, számla) bemutatja, és szándékát - a pénztári órák figyelembe vételével -
legkésőbb a pénzfelvételt megelőző napon 12.00 óráig a pénzügyi irodán jelzi. 

6. A belső kontrollrendszer és a belső ellenőrzés 

6.1. A Polgánnesteri Hivatal a nemzetiségi önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontrollkörnyezetet, a 
kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az információ és kommunikációs 



rendszert, továbbá a nyomon követési rendszert. A nemzetiségi önkormányzatra 
vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért az Adó- és Pénzügyi Iroda vezetője a 
felelős. 

6.2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a költségvetési szervek 
belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011.(XIl.31.)Korm. 
rendelet előírásait, továbbá az államháztartásért felelős miniszter által közzétett 
módszertani útmutatókban leírtakat. 

6.3. A nemzetiségi önkormányzat belső ellenőrzését a Maglódi Polgármesteri Hivatal által 
megbízott belső ellenőr végzi. Belső ellenőrzésre a kockázatelemzéssel alátámasztott 
éves belső ellenőrzési tervben meghatározottak szerint kerül sor. A belső ellenőrzés 
lefolytatásának rendjét a belső ellenőrzési vezető által jóváhagyott belső ellenőrzési 
kézikönyv tartalmazza. 

6. 4. A nemzetiségi önkormányzat részt vesz a belső ellenőrzés értékeléséről készülő éves 
beszámoló rá vonatkozó részének elkészítésében, amit a Polgármesteri Hivatal készít el. 

IV. 
Záró rendelkezések 

1. Felek kijelentik, hogy a jelen megállapodásban rögzített eljárási rend szerint járnak el, az 
együttműködés során szabályait kölcsönösen betartják. 

2. A szerződő felek jelen megállapodást 2021. február 15-től határozott időre, a nemzetiségi 
önkormányzat megbízatásának idejére kötik, melyet évente szükség szerint, általános vagy 
időközi választás esetén az alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

3. Az együttműködési megállapodást Maglód Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a 
14/2021.(1.26.) önkormányzati határozatával, Maglód Város Szlovák Nemzetiségi 
Önkormányzatának Képviselő-testülete a 3/2021.(11.15.)SZNÖ. határozatával jóváhagyta. 

4. Jelen megállapodás hatályba lépésével egyidejűleg a 2019. november 21-ei keltezésű- Maglód 
Város Önkormányzat Képviselő-testülete által a 132/2019.(Xl.21.) önkormányzati 
határozatával, Maglód Város Szlovák Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete által az 
58/2019.(XI.18.)SZNÖ. határozatával jóváhagyott - együttműködési megállapodás hatályát 
veszti. 

Maglód, 2021. február 15. 

Tabányi Pál polgármester 

~~/~tc'~t$L-
HaJduvári Katalin elnök 

Maglód Város Szlovák Nemzetiségi 
Önkormányzatának Képviselő-testüle 



1. számú melléklet 

NYILVÁNTART ÁS 

a kötelezettségvállalásra, pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítés igazolására, 
érvényesítésre, utalványozásra jogosult személyekről 

1. Kötelezettségvállalás 

SZNÖ elnöke vagy 

[elnök által írásban felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő] 

2. Pénzügvi ellenjegyzés 

irodavezető (Adó- és Pénzügyi Iroda) vagy 

[irodavezető által írásban felhatalmazott ügyintéző] 

3. Teljesítés igazolása 

SZNÖ elnöke vagy 

[elnök által írásban felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő] 

4. Érvényesítés 

irodavezető (Adó- és Pénzügyi Iroda) vagy 

[irodavezető által írásban felhatalmazott ügyintéző] 

5. Utalványozás 

SZNÖ elnöke vagy 

"
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